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INSTRUCCIONES PARA REALIZAR EL EJERCICIO

Estructura del ejercicio:

Parte | Word (50 % del valor del ejercicio):
4 bloques independientes para realizar una serie de acciones/operaciones a partir de unos archivos.
20 preguntas en total.

Parte Il Excel (50 % del valor del ejercicio):
4 bloques independientes para realizar una serie de acciones/operaciones a partir de unos archivos.
20 preguntas en total.

Los archivos estdn ubicados en el escritorio de su PC en la carpeta “Examen practico”. Antes de comenzar a
trabajar con los archivos, se recomienda hacer una copia de seguridad de dicha carpeta en el mismo
escritorio, a la que podra nombrar “Copia Examen practico”.

Archivos en la carpeta “Examen practico”:

Certificado.docx Matriculas.txt
Convocatorias_Agotadas.xlsx NCG1832.docx
Escudo_ugr.png Portada.docx
Intereses.xlsx Tesis.docx

Las universidades publicas.docx TFG.xlsx

Una vez realizadas las acciones/operaciones de cada bloque, encontrard un cuestionario de preguntas con 4
respuestas alternativas de las que solo una de ellas es la correcta. Para responder, se le proporciona una “Hoja
de Respuestas” en la que deberd marcar la opcidn que considere correcta.

Las preguntas de cada bloque estan directamente relacionadas con las acciones/operaciones a ejecutar de
ese bloque y podran responderse de forma correcta si se han aplicado en su totalidad, y revisado visualmente
el documento resultante (para Word: saltos de pagina, columnas, margenes, orientacion, formatos, etc.);
(para Excel: formatos, contenido de celdas, resultados de célculos, etc.).

IMPORTANTE: se recomienda que, una vez realizadas las acciones/operaciones de un bloque, se conteste
seguidamente a las preguntas de ese bloque; seguidamente puede guardar lo realizado y continuar con el
siguiente bloque.

VALORACION:

Los archivos resultantes tras realizar las acciones/operaciones no tendran valor para el Tribunal, por lo que
no vinculan para la valoracidn del ejercicio. El resultado del cuestionario realizado en la Hoja de Respuestas
sera el Unico medio vélido para valorar el ejercicio.

Todas las preguntas de cada parte tendran el mismo valor, de forma que cada parte en su conjunto suponga
el 50 % del total de la calificacién del ejercicio.

La calificacion total vendra determinada por la suma de las calificaciones de ambas partes. Las respuestas
erréneas descontaran de la calificacion total el equivalente al 25 % del valor de la pregunta de la Parte
correspondiente.






PARTE | - Microsoft Word

WORD - BLOQUE 1

El objetivo es generar de forma automatica una tabla de contenido a partir del documento NCG1832.docx
que contiene el Reglamento de Gestién Académica de la Universidad de Granada, y que comience en una
pagina independiente al principio del documento.

Observe que esta estructurado en varios apartados de TITULO PRELIMINAR, TITULO I, TITULO 11, ...etc., que a
su vez estan subdivididos en varios CAPITULOS cada uno de ellos. En la parte final también hay un apartado
de DISPOSICIONES NORMATIVAS y otro de ANEXOS.

Debe generar una tabla de contenido utilizando el modelo integrado en Word: Tabla automatica 1. El
resultado debe incluir en el primer nivel todos los TITULOS, asi como el apartado de DISPOSICIONES
NORMATIVAS y el de ANEXOS, y en el segundo nivel, los CAPITULOS.

Para ello debe:

0. Mantener los formatos actuales del documento.
Aplicar en el texto los estilos que sean necesarios para obtener la tabla de contenido.

2. Generar la tabla de contenido en una pdgina nueva al principio del documento. Todas las paginas que
ocupe tendran unos margenes diferentes al resto del documento: superior de 7 cm, inferior de 6 cm, e
izquierdo y derecho de 3 cm.

3. El cuerpo del documento (excluida la tabla de contenido) debe tener un pie de pagina con una
numeracion para paginas pares e impares diferente. Debe comenzar por el nimero 1. Todas las paginas
con numeracién impar tendran su nimero a la izquierda y las paginas con numeracion par, a la derecha.

Responda a las preguntas de este bloque (delalala4)

1. Con los margenes que se han indicado para la tabla de contenido, la ultima pagina de esta comienza

por:

a) CAPITULO I. “Requisitos de aplicacién”.

b) CAPITULO II. “Admisién y matricula segln lo establecido en el articulo 10.1 de las Normas de
Permanencia”.

c) CAPITULO IIl. “Admisién y matricula segln lo establecido en el articulo 10.2 de las Normas de

Permanencia”.
d) CAPITULO IV. “Competencia”.

2. Sobre el Titulo Ill “Admisién por reconocimiento parcial de estudios y reingreso en los estudios de
Grado y Master universitario” podemos afirmar que:

a) Latabla de contenido indica que esta en la pagina 49y, si hacemos Ctri+Click en su hipervinculo, nos
lleva a la pagina 49 de 66 del documento (mirando el contador global de la linea de estado de Word).

b) Latabla de contenido indica que estd en la pagina 49 vy, si hacemos Ctrl+Click en su hipervinculo, nos
lleva a la pagina 51 de 66 del documento (mirando el contador global de la linea de estado de Word).

c) Latabla de contenido indica que estd en la pagina 50 vy, si hacemos Ctr/+Click en su hipervinculo, nos
lleva a la pagina 51 de 69 del documento (mirando el contador global de la linea de estado de Word).

d) Latabla de contenido indica que esta en la pagina 50 vy, si hacemos Ctr/+Click en su hipervinculo, nos
lleva a la pagina 52 de 69 del documento (mirando el contador global de la linea de estado de Word).



£Qué numero de pagina puede verse si nos desplazamos en el documento al TITULO II?

a) 49 alineado a la izquierda.
b) 38 alineado a la derecha.

c) 39alineado a la izquierda.
d) 37 alineado a la izquierda.

Si se modifica el estilo empleado en el texto para obtener el nivel 1 de la tabla de contenido con objeto
de que cada TITULO del documento comience siempre en una pagina nueva, tras actualizar la tabla de
contenido, équé nimero de pagina puede verse ahora si nos desplazamos en el documento al TITULO
n

a) 37 alineado a la izquierda.

b) 38 alineado a la derecha.

c) 39 alineado a la izquierda.

d) 40 alineado a la derecha.



WORD - BLOQUE 2

El objetivo es crear una portada para un documento normativo. Para ello dispone del documento
Portada.docx sobre el que tendrd que hacer algunos cambios y de la imagen Escudo_ugr.png.

Aplique las siguientes acciones sobre el documento Portada.docx:

1. Cambie a Papel A4.

2. Configure todos los margenes a 5 cm.
3. Ponga orientacién horizontal del papel.
4

Afiada un borde con sombra, eligiendo el primer estilo de linea que aparece por defecto y aplique un
grosor de linea no superior a 2 pto.

PRIMER PARRAFO (que servira de titulo de la portada).

5. Deberd formatearse con una sangria izquierda y derecha de 2 cm cada una, alineacién centrada,
interlineado multiple 1,15 cm, y finalmente espaciado anterior (0 pto) y posterior (2,75 pto).

6. Ajuste el tamafo de la fuente Times New Roman al maximo que le sea posible (de entre los
predeterminados de Word), de modo que ese parrafo no ocupe mds de dos lineas de texto.

SEGUNDO PARRAFO (que servira de subtitulo de la portada).

Mantenga la separacion existente de dos lineas en blanco entre el parrafo de titulo y el de subtitulo.

8. Debe formatearse manteniendo fuente y tamafio originales, la alineacidn justificada, con sangrias
izquierda y derecha (0 cm), sangria francesa (1 cm), interlineado sencillo, y espaciado anterior y
posterior (0 pto).

LOGOTIPO UGR

9. Situe el cursor al principio del segundo parrafo (antes de la palabra “Texto”) e inserte alli la imagen
Escudo_ugr.png.
10. Para el ajuste de la imagen respecto al parrafo, aplique a la misma las siguientes opciones de estilo
de ajuste:
a. Ajuste de texto estrecho.
b. Mover con el texto.

Responda a las preguntas de este bloque (de la 5 a la 8)

5. Indique el tamaiio de fuente resultante tras aplicar las indicaciones dadas para el primer parrafo.

a) 18.
b) 20.
c) 22.
d) 24.

6. En el menu de creacion del borde de la pagina, los valores disponibles, en secuencia exacta, son:

a) Ninguno, Cuadro, Sombra, 3D y Personalizado.
b) Ninguno, Cuadro, Sombra y Personalizado.

¢) Ninguno, Cuadro, 3D y Personalizado.

d) Ninguno, Cuadro y Personalizado.



éCuantas lineas de texto ocupa el parrafo segundo de la portada tras haber incluido el logotipo con
ajuste estrecho como se indica en las instrucciones?

a) Dos.

b) Tres.

c) Cuatro.

d) Cinco.

Si se aumenta el tamaiio del logotipo a un 300 % (manteniendo la proporcion alto/ancho) y, ademas,
se mueve a la siguiente posicidon absoluta: horizontal (a 6 cm a la derecha del margen izquierdo) y
vertical (a 8 cm debajo del margen superior), écuantas palabras del segundo parrafo apareceran ahora
en el lado izquierdo del logotipo?

a) 1 palabra.

b) 2 palabras.

c) 3 palabras.

d) No hay ninguna palabra en el lado izquierdo.



WORD - BLOQUE 3

El objetivo es realizar una combinacidn de correspondencia que genere un certificado de calificaciones para
cada estudiante de una base de datos.

Para ello dispone de un modelo de certificado llamado Certificado.docx y de un documento Word llamado
Tesis.docx con los datos de los estudiantes que han leido su tesis.

Tareas a realizar:

1. Complete el modelo Certificado.docx incluyendo los campos en la celda que corresponda a su
nombre, teniendo en cuenta lo siguiente:

a. El modelo esta preconfigurado para que todos los campos que se inserten se muestren con
fuente Arial y tamafio 12 (salvo TEMA, que tendra tamafio 13). Mantenga esta configuracion.

b. Mantenga el formato y posicién de cada celda.

¢. Una vez realizada la combinacién de correspondencia algunos certificados tendran dos
paginas; este resultado debe conservarse.

2. Cada certificado ha de tener un niumero de registro Unico en el pie de pagina. Cada vez que se realice
la combinacidn de correspondencia, la numeracién serd correlativa y se iniciara siempre en 1. Para
ello, debe establecer la expresion necesaria que sustituya la “x” del modelo y que genere en su lugar
el nimero de registro correspondiente.

Responda a las preguntas de este bloque (de la 9 a la 14)

9. ¢Cudantas paginas tiene el documento final una vez generada la combinacién de correspondencia a
partir del modelo creado?
a) 140 paginas.
b) 280 paginas.
c) 164 paginas.
d) 186 paginas.

10. En el certificado de Angel Herrera Jarcha, écudl es el texto integro y exacto de la tltima linea visible de
su RESUMEN?
a) “yeltiempo de respuesta del sistema.”.
b) “patrones cerebrales”.
c) “algoritmos de clasificacion de patrones cerebrales”.
d) “patrones cerebrales, se traducirdn intenciones”.

11. En el certificado de Angela Herrera Rodriguez, écuél es la Gltima palabra visible en la primera linea de
su TEMA?
a) “comunicacién”.
b) “seguro”.

c) “con”.
d) “Blockchain”.



12,

13.

14.

Si se desea obtener sélo aquellos certificados para los que la nota de la defensa de la tesis es igual o
superior a 8, écuantas paginas en total tendra entonces la combinacién de correspondencia?

a) 64 paginas.

b) 29 paginas.

c) 48 paginas.

d) 53 paginas.

Manteniendo las condiciones de la combinacion anterior, équé nimero de registro podra verse en el
pie de pagina del ultimo certificado?

a) 26.

b) 45.

c) 47.

d) 64.

Independientemente de las calificaciones, en el caso de querer obtener sélo los certificados
correspondientes a estudiantes que llevaron a cabo la lectura de la tesis en el mes de junio, équé
situacién encontraremos al realizar la combinacién de correspondencia?

a) El documento ocupara 50 péginas.

b) El documento ocupara 53 paginas.

c) El documento ocupara 40 paginas.

d) Eldocumento ocupara 62 paginas.



WORD - BLOQUE 4

El objetivo es aplicar los formatos requeridos para configurar y corregir un documento. Para ello dispone del
documento “Las universidades publicas.docx” que ha de ser convenientemente formateado y modificado.
Abra dicho documento y realice las siguientes acciones:

FORMATO PARA TODO EL DOCUMENTO

1. Papel A4 ~ Margenes: todos a 3cm.

2. Fuente Calibri 11 puntos.

3. Sangria izquierda/derecha: 0cm/0 cm.

4. Espaciado anterior/posterior: Opto/8pto (desmarcando “No agregar espacio entre parrafos del
mismo estilo” para garantizar la separacion entre parrafos).

5. Alineacién: Justificada ~ Interlineado: Sencillo.

6. Pies de pagina: Con numero de pdgina centrado. Configure los diferentes pies de pdgina como se

indica a continuacién, teniendo en cuenta que la numeracién de paginas en cada pie ha de ser
siempre consecutiva y continua a lo largo de todo el documento:

o La primera pégina debe tener orientacién horizontal y abarcar el contenido integro del
apartado “Introducciéon”.

o Desde el apartado “I. Origen y evolucidn de las universidades publicas en Espafia” hasta el
contenido integro del apartado “IV. Contribucidn al desarrollo econdmico y cientifico”, debe
tener orientacion vertical.

o A partir del apartado “V. Desafios actuales y futuro de la universidad publica en Espaia”, |a
orientacidon de las pdaginas debe ser horizontal.

7. A continuacidn, aplique a todo el documento completo lo siguiente:
o Numere automaticamente todas las lineas, reiniciando la numeracién en cada nueva seccioén.

o Active la divisidon de palabras con guion automatico (usando las opciones por defecto de Word
para la separacién con guion automatico).

FORMATO ESPECIFICO DE LA SEGUNDA PAGINA

1. Configure la segunda pagina del documento de la siguiente forma:
o Aplique letra capital (en texto) en el primer pdrrafo. Su tamafio y opciones serdn los que
vienen por defecto en Word.

o Divida en dos columnas iguales el contenido de los parrafos segundo, tercero y cuarto. Evite
que queden lineas numeradas sin texto antes y después de las columnas.

TABLA FINAL

1. Al final del documento aparece un ranking de 10 universidades espafiolas. Debe presentarse en
formato de tabla y establecer el siguiente orden descendente de mayor a menor: en primer lugar,
numero de estudiantes; en segundo, nimero de grados ofertados y, en tercero, nUmero de masteres
ofertados.

2. Respecto al tamafio de la tabla establezca un ancho preferido de 15 cm.
Todas las filas tendran un alto minimo de 0 cm.

4. Todas las columnas tendran un ancho preferido de 4,74 cm.

Responda a las preguntas de este bloque (de la 15 a la 20)



15.

16.

17.

18.

19.

20.

En referencia al parrafo que comienza con letra capital, écuantas palabras aparecen divididas con
guion?

a) 1 palabra.

b) 2 palabras.

c) 3 palabras.

d) Ninguna palabra.

Respecto al texto de las columnas de la pagina 2, ¢qué nimero de linea puede verse al comienzo del
tercer parrafo?

a) 31.
b) 20.
c) 32.
d) 26.

Identifique la expresidn con la que comienza la pagina 3.

a) “defensa de los derechos humanos.”.

b) “se traduce en la promocion de la sostenibilidad,”.
c¢) “de ciudadanos conscientes y comprometidos”.

d) “Asimismo, la universidad publica”.

Indique el nimero de la ultima linea de la primera pagina del documento:

a) 18.
b) 20.
c) 29.
d) 30.

En la tabla del final del documento, équé posicion del ranking ocupa la Universidad Politécnica de
Cataluiia con la ordenacidn exigida en las instrucciones?

a) Laoctava, justo después de la U. Auténoma de Barcelona.
b) La octava, justo después de la U. Autbnoma de Madrid.
c) Lanovena, justo después de la U. Auténoma de Madrid.
d) Lanovena, justo después de la U. Autbnoma de Barcelona.

éCuantas universidades aparecen en la ultima pagina del documento con la configuracion requerida
para la tabla?

a) 10 universidades.
b) 9 universidades.
c) 7 universidades.
d) 1 universidad.



Parte Il - Microsoft Excel

EXCEL - BLOQUE 1

El objetivo general es crear una hoja en un libro de Excel para obtener determinada informacién sobre las
asignaturas matriculadas por los estudiantes de un grado, partiendo de datos procedentes de otra hoja del
mismo libro. Para ello debe ejecutar las siguientes acciones:

1.

Cree un libro de Excel e importe los datos del archivo Matriculas.txt delimitado con tabuladores.
Ubique la informacién en la Hojal.

En este libro cree una Hoja2 para realizar cdlculos, situe el cursor en la celda Al y copie los datos de
las columnas Asignatura y Departamento de la Hojal.

Debe convertir los datos de la Hoja2 en una tabla y eliminar las filas repetidas de forma que cada
Asignatura aparezca una sola vez.

A las dos columnas existentes en la Hoja2 (Asignatura y Departamento) afiada 3 columnas mas como
se indica a continuacién:
A B C D E

Asignatura Departamento Num_matriculados ‘Huellal |Huella2 ‘

Cree la féormula necesaria en la columna Num_matriculados para hallar el total de estudiantes
matriculados en cada asignatura, segun los datos de la Hojal.

En la columna Huellal debe calcular para cada fila, el nUmero de caracteres que contiene el campo
Departamento.

En la columna Huella2 debe calcular para cada fila, el nUmero de caracteres que contiene el campo
Asignatura mas el campo Departamento, es decir, de ambos campos juntos.

Ordene en primer lugar los datos de la tabla de la Hoja2 por Departamento en orden alfabético de
A aZy, ensegundo lugar, por Num_matriculados (de menor a mayor).

Responda a las preguntas de este bloque (preguntas de la 21 a la 25)

21. ¢{Qué asignatura aparece en la fila 9 tras aplicar el orden indicado para la Hoja2?

22.

a)
b)
c)
d)

Matematicas.
Bioquimica.
Fisica.
Termodinamica.

Conforme a las instrucciones de este bloque, écual es el valor promedio, redondeado con un decimal,
de Huellal?

a)
b)
c)
d)

79,2.
80,6.
86,8.
95,4.



23. Conforme a las instrucciones de este bloque, écudl es la suma total de la columna Huella2?
a) 1102.
b) 1005.
c) 10009.
d) 1021.

24. Si en la columna Departamento se eliminan todos los signos “//” asi como la expresion “Departamento
de”, écual serd entonces el valor promedio, redondeado con un decimal, de Huella1?
a) 67,8.
b) 76,8.
c) 80,4.
d) 65,2.

25. Indique el nombre de la asignatura con mayor nimero de estudiantes matriculados.
a) Fisica.
b) Materiales Quimicos.
¢) Bioguimica.
d) Quimica Fisica.

10



EXCEL - BLOQUE 2

El objetivo general es obtener determinados datos en un libro de Excel sobre las convocatorias agotadas en
las matriculas de los estudiantes. Para ello debe ejecutar las siguientes acciones:

1.
2.

Abra el archivo Convocatorias_Agotadas.xlsx

Partiendo de la informacién de la Hojal, debe crear una tabla en la Hoja2 que tenga un solo campo
llamado Estudiante. Esta tabla ha de contener una lista con valores Unicos quitando los estudiantes
repetidos.

Afiada dos campos nuevos: “Riesgo_bajo” y “Riesgo_alto”.

Teniendo en cuenta los datos de la Hojal, aplique las férmulas que estime convenientes que permitan
obtener para cada estudiante en la Hoja2 lo siguiente:

- Riesgo_bajo: indicard cudntas asignaturas tiene matriculadas con menos de 4 convocatorias
agotadas.
- Riesgo_alto: indicard cudntas asignaturas tiene matriculadas con 4 o mds convocatorias agotadas.

Responda a las preguntas de este bloque (preguntas de la 26 a la 29)

26.

27.

28.

29.

Indique la suma de cada una de las columnas Riesgo_bajo y Riesgo_alto.

a) Riesgo_bajo suma 75y Riesgo_alto suma 24.
b) Riesgo bajo suma 60y Riesgo_alto suma 39.
c) Riesgo_bajo suma 55y Riesgo_alto suma 44.
d) Riesgo_bajo suma 80y Riesgo_alto suma 19.

Redondeando al nimero entero mas cercano, ¢ cuantas asignaturas por término medio han matriculado
los estudiantes que no tienen asignaturas en Riesgo_alto?

a) 1 asignatura.

b) 2 asignaturas.

c) 3 asignaturas.

d) 4 asignaturas.

Considerando sélo a aquellos estudiantes que tienen una cantidad de asignaturas matriculadas en
Riesgo_alto mayor que las matriculadas en Riesgo_bajo, indique, redondeando con dos decimales,
cuantas asignaturas por término medio han matriculado estos estudiantes, tanto en la situacién de
Riesgo_bajo como en la de Riesgo_alto.

a) Una media de 2,18 en Riesgo_bajo y de 3,00 en Riesgo_alto.

b) Una media de 1,66 en Riesgo_bajo y de 2,00 en Riesgo_alto.

¢) Una media de 0,96 en Riesgo_bajo y de 1,44 en Riesgo_alto.

d) Una media de 0,67 en Riesgo_bajo y de 2,00 en Riesgo_alto.

Indique el nimero mayor de asignaturas matriculadas por un estudiante en la columna Riesgo_alto e
identifique, a su vez, cuantos estudiantes estan esa misma situacién.

a) El maximo es 4 asignaturas matriculadas y hay sélo 1 estudiante en esa situacién.

b) El maximo es 1 asignatura matriculada y hay 5 estudiantes en esa situacion.

c) Elmaximo es 2 asignaturas matriculadas y hay 4 estudiantes en esa situacion.

d) El maximo es 3 asignaturas matriculadas y hay sélo 1 estudiante en esa situacidn.

11
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EXCEL - BLOQUE 3

El objetivo es calcular las cuotas mensuales correspondientes a un préstamo con una férmula dada,
extendiendo el calculo para diferentes valores de capital y para distintas condiciones de porcentaje de interés.

Para ello dispone del libro “Intereses.xlsx” sobre el que debe realizar las acciones necesarias para generar en
la Hojal una tabla de cuotas teniendo en cuenta lo siguiente:

DATOS DE CAPITAL E INTERES

En la columna A deberan aparecer los distintos valores de capital. Situe el primer dato en la celda A2
con un valor de 20.000 € y extienda el rango de capitales a las celdas A3:A999, de forma que cada
capital esté incrementado en 1.600 € sobre el inmediatamente anterior.

En la fila 1 deberan aparecer los distintos valores de porcentaje de interés. Situe el primer dato en la
celda B1 con un valor de 1 % y extienda el rango de porcentajes a las celdas C1:L1, de forma que cada
porcentaje esté incrementado en 0,1 sobre el inmediatamente anterior.

RELLENAR CUOTAS

Considerando que para este caso la cuota mensual se determina mediante “el producto del capital
por el porcentaje de interés dividido entre doce” (Capital * %lInterés / 12), debe implementar,
utilizando referencias mixtas, la férmula que corresponda para obtener todas las cuotas. La sintaxis
deberd permitir el calculo automatico de la cuota para cada interseccidn de capital y porcentaje de
interés presente en la tabla.

Todas las cuotas deben calcularse redondeando el resultado a un decimal.

Responda a las preguntas de este bloque (preguntas de la 30 a la 35)

30. Conforme a los calculos indicados, écudl es la cuota resultante para un capital de 628.000 euros al 1,8%?

31.

32.

a)
b)
c)
d)

837,3.
889,7.
942,0.
994,3.

Indique el valor de la mediana que corresponde, por este orden, a los capitales de 60.000, 82.400 y
104.800 euros respectivamente.

a)
b)
c)
d)

71,101, 133.
75,103, 131.
73,105, 135.
77,107, 137.

Indique el valor del promedio y el de la mediana, respectivamente, que corresponden al conjunto total
de todas las cuotas relativas a los capitales de 20.000, 28.000 y 45.600 euros.

a)
b)
c)
d)

Un promedio de 33 y una mediana de 41.
Un promedio de 39 y una mediana de 35.
Un promedio de 33 y una mediana de 38.
Un promedio de 39 y una mediana de 43.
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33.

34.

35.

Indique lo que proceda respecto a la moda de todas las cuotas de la tabla (valor que mas se repite).
a) Existe un Unico valor modal.

b) Existen 2 valores modales (que se repiten el mismo nimero de veces).

c) Existen 4 valores modales (que se repiten el mismo nimero de veces).

d) Existen 9 valores modales (que se repiten el mismo numero de veces).

Indique cuantas cuotas de la columna correspondiente al 2,00 % de interés son Unicas y no se repiten
en ninguna otra zona de la tabla.

a) 999.

b) 162.

c) 679.

d) 800.

¢Cudl es la cuota resultante que corresponde a un capital de 47.200 euros al 1,7 % en el caso de que el
redondeo se cambie a tres decimales?

a) 66,900.
b) 66,876.
) 66,869.
d) 66,867.
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EXCEL - BLOQUE 4

El objetivo es calcular las notas medias de unos estudiantes en la asignatura Trabajo Fin de Grado (TFG)
partiendo de la informacién de dos hojas de un mismo libro de Excel.

Para ello dispone del archivo TFG.xlsx con dos hojas: Lemas y Calificaciones.

e Considere Lemas como la hoja principal de trabajo. Observe que dispone de tres columnas con
informacién sobre cada Trabajo Fin de Grado de la tabla: DNI, TITULO y RESUMEN. También
encontrard otras 10 columnas vacias con la cabecera coloreada en fondo anaranjado.

e En la hoja Calificaciones encontrara una tabla con informacién en 5 columnas: Estudiante, DNI,
Contenido, Presentacion y Defensa. Las tres uUltimas se corresponden con la calificacion en cada uno
de esos mismos apartados en la evaluacién de los TFG.

Debe ejecutar las siguientes acciones:

1. Apligue las férmulas o herramientas necesarias para completar la informaciéon de los campos
anaranjados de la hoja Lemas, conforme a las siguientes indicaciones:

Estudiante: debe buscarlo en la hoja Calificaciones.
Nombre: extraiga sélo el nombre desde Estudiante.
Apellidos: extraiga sélo los apellidos desde Estudiante.

Contenido, Presentacion y Defensa: se deben corresponder con los campos del mismo
nombre en la hoja Calificaciones.

Media: calcule la nota media de cada estudiante, promediando sus calificaciones en
Contenido, Presentacion y Defensa.

Nota_final: debe tener el mismo valor que la Media, siempre y cuando la nota de Contenido
sea igual o superior a 5; si es inferior a 5, la Nota_final debe tener el valor de 0.

Extension: debe calcular el nimero de caracteres de cada RESUMEN.

Palabras: debe calcular el nimero de palabras de cada TITULO.

2. Ordene la tabla de la hoja Lemas por orden alfabético de apellidos (de A a Z).

Responda a las preguntas de este bloque (preguntas de la 36 a la 40)

36. Segun la tabla ordenada por apellidos de la hoja Lemas, équé estudiante aparece en la fila nimero 51?
a) David Crespo Lujan.

b) Elena Crespo Lozza.

c¢) Hugo Crespo Marrero.

d) Victoria Crespo Peregrina.

37.

Indique, redondeando al nimero entero mas cercano, el promedio de caracteres que tienen los
resumenes de los TFG.

a) 248 caracteres.

b) 236 caracteres.

c) 244 caracteres.

d) 261 caracteres.
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38.

39.

40.

Indique, redondeando al niimero entero mas cercano, el promedio de palabras empleado en los titulos
de los TFG.

a) 10 palabras.

b) 13 palabras.

c) 16 palabras.

d) 11 palabras.

Indique, redondeando con dos decimales, el promedio del campo Media para aquellos TFG que
contienen la palabra “investigacion” (con tilde o sin tilde) en su RESUMEN.

a) 6,95.
b) 6,89.
) 7,02.
d) 7,22.

Indique, redondeando con dos decimales, el promedio del campo Nota_final en el caso de bajarle 0,5
puntos la nota en Presentacion a todos/as aquellos/as estudiantes cuyo RESUMEN tenga mas de 250
caracteres, o bien, su TITULO tenga més de 40 palabras.

a) 6,64.

b) 5,90.

c) 6,83.

d) 6,53.
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